
แนวปฏิบัติในการขอหลักฐานทางการศึกษา 
โรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร ต าบลดงเย็น อ าเภอบ้านดุง จังหวัดอุดรธาน ี

********************************************************** 
 1. ระเบียนแสดงผลการเรียน ปพ. 1 (ครั้งแรก / ประกอบการสมัครเรียนต่อ) 

1.1 เขียนใบค าร้องขอ ปพ. หรือ รบ. ท่ีห้องส านักงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
1.2 ยื่นค าร้อง พร้อมรูปถ่ายชุดนักเรียนปัจจุบัน ขนาด 3 x 4 ซ.ม. (1x 1 ½) 1 รูป 
1.3 รับเอกสารใบ ปพ.1 ได้ภายใน 3 วัน 

2. ระเบียนแสดงผลการเรียน ปพ. 1 หรือ รบ. (กรณีสูญหาย /ขอใหม่) 
  2.1 เขียนใบค าร้องขอ ปพ. หรือ รบ. ท่ีห้องส านักงานกลุ่มบริหารวิชาการ 

2.2 ยื่นค าร้อง พร้อมส าเนาใบแจ้งความ ปพ.1 หรือ รบ. ที่สูญหาย 
2.3 แนบรูปถ่ายปัจจุบัน สวมเสื้อขาว ขนาด 3 x 4 ซ.ม. (1x 1 ½) 1 รูป 
2.4 รับเอกสารใบ ปพ.1 หรือ รบ. ได้ภายใน 5 วัน 

 3. ใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7) 
3.1 นักเรียนเขียนใบค าร้องด้วยตนเอง ท่ีห้องส านักงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
3.2 ยื่นค าร้องต่อนายทะเบียน พร้อมรูปถ่ายชุดนักเรียนปัจจุบัน 
ขนาด 3 x 4 ซ.ม. (1x 1 ½) 1 รูป 
3.3 รับเอกสารใบ ปพ.1 หรือ รบ. ได้ภายใน 3 วัน 

4. การแก้ไขหลักฐานการศึกษาต่าง ๆ 
  นักเรียนท่ีประสงคจ์ะขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล เช่น ชื่อ นามสกุล เปลี่ยนยศบิดา 
  มารดา เปลี่ยนท่ีอยู่ ให้ส่งหลักฐานต่างๆ ด้วยตนเองต่อนายทะเบียน 
5. การย้ายสถานศึกษา หรือลาออก 

5.1 ผู้ปกครองนักเรียนเขียนค าร้องขอย้ายสถานศึกษา หรือ ขอลาออก ท่ีห้องส านักงาน 
 กลุ่มบริหารวิชาการ 

  5.2 นายทะเบียนตรวจสอบผลการเรียนท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมิน (ในกรณีย้าย 
  สถานศึกษา) หากพบว่ามีรายวิชาที่ไม่ผ่านให้นักเรียนด าเนินการแก้ไขกับครูประจ าวิชา 
  5.3 นักเรียนขอเวลาเรียนและคะแนนระหว่างเรียนกับครูประจ าวิชา(กรณีย้ายระหว่างภาคเรียน) 
  5.4 ส่งรูปถ่ายชุดนักเรียนปัจจุบัน ขนาด 3 x 4 ซ.ม. (1x 1 ½) 2 รูป 
  5.5 รับเอกสารภายหลังจากที่นักเรียนด าเนินการในข้อ 5.2 และ 5.3 แล้ว ได้ภายใน 5 วัน 


